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APRESENTACAO

Este roteiro apresenta como fazer um trabalho académico final para a Escola
Superior da CETESB — Companhia Ambiental do Estado de Séo Paulo (ESC). A sua
redacdo baseia-se na norma da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
NBR 14724 (2011) e nas demais normas sobre documentagdo e informagao que
compdem qualquer documento técnico-cientifico. A necessidade de adaptacdo do
instrumento normativo visa atender um padréo a ser adotado na instituicao.

Os documentos que foram citados e referenciados encontram-se em suas edi¢cdes
vigentes no momento da elaboracdo deste roteiro. Assim sendo, quando forem
aplicados os conhecimentos,devem ser verificadas as edicdes mais recentes para
utilizacao e atualizacéao.

Os exemplos constantes neste roteiro foram elaborados, adaptados ou capturados
especialmente para elucidagéo de partes da norma, néo tendo sido necessariamente
extraidos em sua totalidade de documentos pré-existentes.

As etapas de formatacao textual automaticas em programas de computadores, ou
mesmo o0 ensino da utilizacdo de softwares especializados em editoracdo de
documentos eletronicos, ndo sao abordados neste roteiro.

Assim, os alunos da ESC deverdo apresentar seus trabalhos finais seguindo este
roteiro, na seguinte distribuigéo:

a) 2 exemplares para o orientador, sendo 1 no suporte impresso (papel) el no
eletrénico (CD ou DVD);

b) 2 exemplares para 0s membros da banca examinadora, sendo
1nosuporteimpresso (papel) e 1 no eletrénico (CD ou DVD);

c) 2 exemplares da versao final (apds aprovacédo) para o Setor de Biblioteca e
Memoria Institucional — Biblioteca Prof® Dr. Lucas Nogueira Garcez, ambos
em suporte eletronico (CD ou DVD e online);

d) 2 exemplares da verséo final (ap0s aprovacédo) para a Secretaria da Poés-
Graduacao, sendo 1 no suporte impresso (papel) e 1 no eletrénico (CD ou
DVD);

Qualquer dificuldade no entendimento ou utilizacdo deste roteiro podera ser dirimida
pela Biblioteca da CETESB.



1 ESTRUTURA

O trabalho académico é formado por duas partes: interna e externa. A parte externa
constitui-se de capas e lombada (quando impresso), e a parte interna constitui-se
dos elementos: pré-textuais, textuais e pos-textuais, conforme a estrutura abaixo

(Fig. 1).

Figura 1 — Estrutura do Trabalho académico

Capa (obrigatdrio)
Parte Externa Lombada (opcional)

Elementos pré-textuais

Parte Interna R

Elementos Textuais

Elementos pds-textuais

—

—_—

—

Fonte: baseado na norma NBR 14724 (ABNT, 2011, p. 5).

Folha/pagina de rosto (obrigatério)
Errata (opcional)

Folha de aprovacdo (obrigatdrio)
Dedicatdria (opcional)
Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo em portugués (obrigatdrio)
Resumo em outro idioma (obrigatdrio)
Lista de ilustragGes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abrev. e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)
Sumario (obrigatério)

Introducdo (obrigatério)
Desenvolvimento (obrigatério)
Conclusdo (obrigatério)

Referéncias (obrigatdrio)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)
Apéndice (opcional)
indice (opcional)



2 PARTE EXTERNA
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Composta por Capas e Lombada, detalhadas na Tabela 1. O exemplo encontra-se
no Apéndice A.

Tabela 1 — Capas e Lombada

Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento
Normativo
Capas * Letra (fonte) Arial, cor preta, Somente na 12 capa: NBR 14724
negrito, tam. 12, caixa alta e baixa, em4.1.1
centralizado para: autor, subtitulo, * Nome da Instituicao,
v./parte, cidade e ano; programa, Curso;
* letra Arial, cor preta, negrito, * Logos (um a direita e outro a
caixa alta, centralizado, tam. 12 esquerda;
para Instituicao; * Autor (es);
« titulo em negrito, caixa alta, Arial, | *Titulo e subtitulo (se houver);
centralizado, tam. 14; * N° do v., parte, tomo (se
* espaco simples entre as linhas da | houver);
mesma informacao; + Cidade da institui¢cdo de
* espaco alternado para cada tipo defesa;
de informagcéo; * Ano do deposito/entrega.
* no suporte papel, encadernagéo
brochura/espiral, em Duplex As 22 a 43 capas ndo
(gramatura 2509) plastificado ou apresentam informacdes.
Reciclato (gramatura 180 ou 240g9);
* nos suportes digitais/eletrdnicos
incluir a imagem/foto da capa no
arquivo.
Lombada | - Letra (fonte) Arial, cor preta, * Autor (es); NBR 12225
negrito, tam. proporcional a largura, | * Titulo;
caixa alta e baixa, com as * N° do volume, parte, tomo (se
inscricdes no mesmo sentido; houver mais de um);
* em papel Duplex (gramatura * Logos das instituicdes.
250q) plastificado ou Reciclato
(gramatura 180 ou 240q);
* logos nas cores da instituicdo
com reducdo possivel.

Fonte: baseado nas normas NBR 14724 e NBR 12225 (ABNT, 2011, 2004a), adaptado pela autora (2016).

2.1

Capas

As capas sdo obrigatorias para o suporte papel, com as inscricdes dentro da area
da mancha gréafica (Fig. 2-3). Para os suportes eletrbnicos e/ou digitais aparecem
nos estojos e/ou rétulos. A imagem da capa (ou foto digital) também consta nestes
altimos suportes, antes dos elementos pré-textuais.

2.2 Lombada

A lombada € opcional para o suporte eletrénico/digital, apresentando-se somente
nos estojos. Para o suporte papel, nas encadernacbes capa dura, brochura ou
margem de capa, torna-se obrigatoria (Fig. 2). Para encadernagfes com

acabamento em espiral, garra, costura artistica, artesanal ou aparente, essa regra
nao se aplica.
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Parte Externa

Figura 2 — Capa e Lombada

Capa (1%
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TiTULO __— |

Subtitulo

<

6 cm

v./parte
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Data

TZcm

Figura 3 — Area da mancha gréfica

Autor

TITULO
Subtitulo

v./parte

"""" o]

Fonte: Autora (2016)
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3 PARTE INTERNA

Subdivide-se nos elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.

3.1 Elementos pré-textuais

A Fig. 4 mostra todos os elementos pré-textuais e sua ordem no trabalho
académico. Somente trés elementos pré-textuais possuem norma propria, os demais
seguem as orientacfes da NBR 14724 (ABNT, 2011).

Figura 4 — estrutura dos elementos pré-textuais

Paginas contadas ndo
numeradas, iniciando-se

no anverso
(@ )

LEGENDA

° Obrigatério

° Opcional (depende
da necessidade)

° (1) De acordo com a
NBR 10520

°(2) De acordo com a
NBR 6028

°(3) De acordo com
NBR 6027

SUMARIO (3)

LISTA DE
SIMBOLOS

LISTA DE
ABREVIATURAS
E SIGLAS

LISTA DE
TABELAS

LISTA DE
ILUSTRACOES

RESUMO (2)
(outro idioma)

RESUMO (2)
(portugués)

EPIGRAFE (1)

AGRADECIMENTOS

ROSTO

DEDICATORIA
FOLHA DE
APROVACAO
ERRATA
PAGINA DE

Fonte: baseado na NBR 14724 (ABNT, 2011), elaborado pela autora (2016).
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A apresentacao tipografica desses elementos € elaborada conforme as seguintes
regras:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)

h)

Letra (fonte) Arial, cor preta,;

Letra tam. 12 em geral;

Titulos das secdes primarias e sem indicativo, em negrito, centralizados, caixa
alta, tam. 14;

Todas as secdes iniciam-se no anverso e podem terminar no verso (suporte
papel), com excecédo da Catalogacéo (sempre no verso da p. de rosto);

No suporte impresso em papel tam. A4;

Espacamento entre linhas é simples, com as informacdes dentro da area da
mancha;

Margens quando no suporte papel: anverso, esquerda e superior 3 cm, e
direita e inferior 2 cm (Fig. 5); verso, direita e superior 3 cm, e esquerda e
inferior 2 cm (Fig. 6);

No suporte eletronico/digital, as margens podem ficar iguais ao anverso do
papel;

Paginas/folhas sdo contadas sequencialmente desde a folha de rosto, mas
ndo numeradas. A numeracao ardbica s6 aparece a partir dos elementos
textuais.

Os elementos pré-textuais opcionais tornam-se obrigatorios desde que esses
existam no documento.

Lado

Figura 5 — Margens anverso (suporte papel ou eletronico/digital)

3cm

Lado

Esquerdo Direito

3cm 2cm

2cm

Fonte: Autora (2016).



Figura 6 — Margens verso (suporte papel)
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3cm
Lado Lado
Esquerdo 2cm 3cm Direito
2cm
Fonte: Autora (2016)
3.1.1 Folha/Pagina de rosto
Elemento obrigatorio, elaborada conforme a Tabela 2.
Tabela 2 — Folha/pagina de rosto
(Continua)
Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento
Normativo
Folha ou * Letra (fonte) Arial, cor preta, Dentro da area da mancha NBR 14724
pagina de negrito, tam. 12, caixa alta e (Fig.3): em4.2.1.1.1
rosto baixa, centralizado para: autor,
ANVERSO subtitulo, v./parte, cidade e ano; | * Logos da Instituicdo;
(Fig. 7) * letra Arial, cor preta, caixa alta | * Autor (es);

e baixa, tam. 10, margem
recuada (formando um bloco) do
centro a direita para:Natureza do
documento e Orientador;

« titulo em negrito, caixa alta,
Arial, tam. 14, centralizado;

* espaco simples entre as linhas
da mesma informacéo;

* espaco alternado para cada
tipo de informacao;

* papel A4, sentido retrato,
guando no suporte Papel;

* logos nas cores e tam.
permitidos pela instituicdo de
defesa.

* Titulo e subtitulo (se houver);
* N° do v., parte, tomo (se
houver);

* Natureza do documento:
objetivo, nome da instituicao,
nome do curso/programa, grau
a ser obtido;

* Formacéo académica e nome
do orientador;

* Cidade da instituicdo de
defesa;

* Ano do depdsito/entrega.




Tabela 2 — Folha/pagina de rosto

(Conclusao)

Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento
Normativo

Folha ou * Letra (fonte) Arial, cor preta, + Catalogacéo na fonte NBR 14724

pagina de tam. proporcional a largura da (elaborada pelo Setor de em4.2.1.1.2

rosto borda da catalogacéo, caixa alta | Biblioteca e Memoria

VERSO e baixa; Institucional);

(Fig. 8) * bordas simples, cor preta na * Informacdes sobre o0 uso e

Catalogacéo;

* letra (fonte) Arial, tam. 14,
negrito para os termos sobre a
catalogacéo (centralizado);

* letra (fonte) Arial, tam. 10, para
os créditos abaixo da
catalogacéo;

* letra (fonte) Arial, tam. 10, para
Informacdes sobre o uso e
reproducéo do documento e
endereco da instituicdo;

*papel A4, sentido retrato,
guando no suporte Papel.

reproducdo do documento;
» Endereco da instituicdo de
defesa.

Fonte: baseado na norma NBR 14724 (ABNT, 2011).

Figura 7 — Folha/pégina de rosto (Anverso)

Arial 12,
negrito, Caixa
alta e baixa,
centralizado

Logo

I

Autor do Trabalho __— |

TITULO DO TRABALHO _—
Subtitulo

T v

Logo

Arial 12,
negrito, Caixa
alta e baixa,
centralizado

Arial 14, caixa
alta, negrito,
centralizado

Trabalho de Concluséo de Curso
apresentado ao Curso XXXX, da
Instituicdo XXX, como requisito

Arial 12, caixa
alta e baixa,
centralizado

para obtengcdo do titulo de
especialista em XXX.

Orientador: Prof® Dro XXX —

Sao Paulo
2016

Arial 10, caixa
alta e baixa,
espaco simples,
margem do
centro a direita




Arial 12,
negrito,
Caixa alta e
baixa

Figura 8 — Folha/pagina de rosto (Verso)

(dentro da mancha)

Direitos reservados de distribuicdo e comercializagao.
Permitida a reproducao parcial desde que citada a fonte.

DADOS INTERNACIONAIS DE — |

CATALOGACAO

(CETESB, Biblioteca, SP, Brasil)

Elaborada pela Biblioteca

Catalogagao na fonte: XXX

Instituicdo. Endereco.

_

7

Fonte: Autora (2016), baseado na norma NBR 14724 (ABNT, 2011).

Vide exemplos no Apéndice B.
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Arial 14, caixa
alta, negrito

Arial 10, caixa
alta e baixa,
espaco simples




3.1.2 Errata
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Elemento opcional e elaborado somente para suporte papel, conforme a Tabela 3.
Nos suportes eletronico/digital o arquivo deve ser corrigido e substituido.

Tabela 3 — Errata

Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento
Normativo
Errata * Tipo em negrito, caixa alta, Arial, Dentro da area da mancha NBR 14724
(Fig. 9) tam. 14, centralizado; (Fig.3): em4.2.1.2
* letra (fonte) Arial, cor preta, tam.
12, caixa alta e baixa para * Termo ERRATA;
referéncia (titulo em negrito), texto | * Referéncia do documento;
e dizeres (negrito); » Texto com os dizeres:
* pode ser elaborada em forma de folha/pagina, linha e/ou
tabela/quadro; paragrafo, Onde se |é (cépia
* espaco simples entre as linhas da | integral do erro no texto), Leia-
mesma informagao; se (forma correta).
* espaco alternado para cada tipo
de informacéo;
* em papel avulso ou encartado
(impresso), é inserida apds a folha
de rosto.
Figura 9 — Errata (dentro da mancha)
ERRATA Arial 14, negrito,
2 em caixa alta,
l centralizado
Referéncia: . L. .
margem 3 — AUTOR. Titulo. Ano do depdsito. p./f. Tipo de

esquerda, Arial
12, caixa alta e
baixa, espaco

documento (Grau e especialidade) —
Vinculagéo/Instituicdo, Cidade, data da defesa.

l2cm

simples
p./ Linha/ Onde se lé Leia-se
f. | Paragr. | Arial12,
XX XX XXX XXX negrito, caixa
XX XX XXX XXX alta e baixa
Arial 12, / XX XX XXX XXX
caixa alta e
baixa

Fonte: Autora (2016)

Vide exemplo no Apéndice C.



3.1.3 Folha de Aprovacao

Elemento obrigatorio, apresentado conforme a Tabela 4.

Tabela 4 — Folha de aprovacéao

19

Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento

Normativo
Folha/Termo | - Tipo do elemento e do trabalho | Dentro da area da mancha NBR 14724
de Aprovacdo | em negrito, caixa alta, Arial, tam. | (Fig.3): em 4.2.1.3
(Fig. 10) 14, centralizados;

* letra (fonte) Arial, cor preta,
negrito, tam. 12, caixa alta e
baixa, centralizado, para Autor;

* letra (fonte) Arial, cor preta, tam.
12, caixa alta e baixa para banca
examinadora, local e data;

* letra Arial, cor preta, caixa alta e
baixa, tam. 10, margem esquerda
recuada (formando um bloco) do
centro & direita para Natureza do
trabalho;

* espaco simples entre as linhas
da mesma informacéo;

* espaco alternado para cada tipo
de informacéao.

* Termo: FOLHA DE
APROVACAOQ;

 Autor;

*Titulo e subtitulo (se
houver);

* Natureza do trabalho;

* Formacao académica e
assinatura dos componentes
da banca, Nome, iniciando
pelo Orientador;

* Local e data de aprovacao.

Fonte: Autora (2016), baseado na norma NBR 14724 (ABNT, 2011).
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Figura 10 — Folha/Termo de aprovacéo

(dentro da mancha)

FOLHA DE APROVACAO
Arial llll, negrito, // ¢ S G
caixa alta .
' Arial 12,
centralizado . .
\ Autor do Trabalho negrito, caixa
2cm alta e baixa,
centralizado

TITULO DO TRABALHO

l 2cm

Monografia apresentada ao Curso

XXXX, da Instituigho XXX, comaq_| - -
requisito parcial para obtencdo do Arial 10, caixa
titulo de especialista em XXX. alta e baixa,

bloco recuado

3cm
Banca examinadora:
Arial 12, I Assinatura
caixa alta e Formacéo académica - Nome (Orientador)
baixa Vinculagdo académicalinstitucional
Assinatura

Formacéo académica - Nome
Vinculag@o académica/institucional

Assinatura
Formacéo académica - Nome
Vinculagéo académicalinstitucional

Aprovado em: Cidade, data.

Fonte: Autora (2016), baseado na norma NBR 14724 (ABNT, 2011).



3.1.4 Ded

icatoria
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Elemento opcional, elaborada com texto livre, prestando uma homenagem ou
dedicando o trabalho a alguém, conforme a Tabela 5.

Tabela 5 — Dedicat6ria

Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento
Normativo
Dedicatéria | * Tipo em negrito, caixa alta, Dentro da area da mancha NBR 14724
(Fig. 112) Arial, tam. 14, centralizado; (Fig.3): em4.2.1.4
* letra (fonte) Arial, cor preta,
tam. 12, caixa alta e baixa para o | » Termo DEDICATORIA,;
texto; * Texto livre.

esquerda.

* espaco simples entre as linhas;
* texto justificado, sem recuo a

Arial 14, caixa
alta, centralizado

Arial 12, caixa
alta e baixa,
justificado,
espaco simples
entre linhas

Fonte: Autora (2016), baseado na norma NBR 14724 (ABNT, 2011).

Figura 11 — Dedicatoéria

(dentro da mancha)

DEDICATORIA

$3cm

XXHXXHXXXXXKXHXXHXXKXKEXKEKHXIXHXXKXXX KX KKXXXXXX
$i9,9,0.9,0.0.0,0.0,0,0,:0,0,0,0.0,:0.9.0.0,0,0,0,0.0,0.0.0,0.0,0.0,0.9,0,0.0,0¢
1i9,9,0.9,0.0.0,0.0,0,0,0,0,0,0.0,0.9.0.9,0,0.0,¢.0,0,0.0,0.0,0.0,0.9,0,0 0,04
XXXXXXXXXXXXXXXXX.

.

XXHXXHXXXXXKXHXXHXXKXKEXKEXKHXIHXXKXKXKXKKXXXXXX
$a0,9,0.9,0,0.0,0.0,0,9,0,0,0,0.0,0.9.0.9.0,0.0,0,9,0,9.0,0,.0,0,0,0,9,0,0.0,04
$19,9,0.9,0.9.0,0.0,0.0,:0,0,0,0.0,0.9,.0.9,0,0,0,0.0,0.0.0,0.0,0.0,0.9,0,0.0,0¢
XXXX.
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3.1.5 Agradecimentos

Elemento opcional, elaborado com texto livre, elencando todos que contribuiram
com o trabalho, apresentado conforme a Tabela 6.

Tabela 6 — Agradecimentos

Elemento Apresentacéo Informacdes e ordem Instrumento
Normativo

Agradecimentos | * Tipo em negrito, caixa alta, Dentro da area da mancha | NBR 14724

(Fig. 12) Arial, tam. 14, centralizado; (Fig.3): em 4.2.1.5

* letra (fonte) Arial, cor preta,
tam. 12, caixa alta e baixa para | * Termo

0 texto; AGRADECIMENTOS;
* espaco simples entre as linhas; | « Texto livre.

* texto justificado, sem recuo a
esquerda.

Figura 12 — Agradecimentos

(dentro da mancha)

AGRADECIMENTOS
Arial 14, caixa - #3 cm

alta, centralizado

XXXHXXXHXXXHXXKHXXXHEKHXEXKXXHXXXXXXKEXXXXXXXX
1i9,9,0.9,0.0.0,0.0,0,0,:0,0,0,0.0,0.9.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0.9,0,0 0,04
$a0,9,0.9,0,0.0,0.0,0,9,0,0,0,0.0,0.9.0.9.0,0,0,0,9,0,0.0,0.0,0,0,0,0,0,0.0,04
XXXXXXXXXXXXXXXXX.

XXXHXXXHXXKHXXHXXXHEKHXEXXIIXHEX XXX XXX XKXXXXX
$i9,9,0.9,0.0.0,0.0,0.0,:0,0.0,0.0,0.9.0.9,0,0.0,0.0,0.0.0,0.0,0.0,0.9,0,0.0,0¢
1i9,9,0.9,0.0.0,0.0,0.0,:0,0,0,0.0,0.9.0.0,0,0.0,0.0,.0.0.0,0.0,0.0,0.0,0,0 0,04

XXXX.
Arial 12, caixa
alta e baixa,

justificado,
espaco simples
entre linhas

Fonte: Autora (2016), baseado na norma NBR 14724 (ABNT, 2011).
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3.1.6 Epigrafe

Elemento opcional constituido por uma citacao direta de outro autor (mencionado e
referenciado a fonte), cujo trecho do texto tenha relacdo com o tema abordado no
trabalho. Apresenta-se conforme indicado na Tabela 7.

Tabela 7- Epigrafe

Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento
Normativo
Epigrafe | « Espaco simples entre as linhas; Dentro da area da mancha NBR 10520

(Fig. 13) | - citacdo com mais de 3 linhas: texto | (Fig.3):
justificado, Letra (fonte) Arial, cor
preta, tam. 10, caixa alta e baixa, » Citacao direta com mengéo
sem aspas, com recuo de 4 cm a do autor e data.

esquerda, e no fim o autor, data e
pagina entre parénteses;

* citacdo até 3 linhas: texto
justificado, com aspas, sem recuo,
Letra (fonte) Arial, cor preta, tam. 12,
caixa alta e baixa, autor, data e
pagina entre parénteses;

* supressoes sao indicadas por: [...]

Figura 13 — Epigrafe

(dentro da mancha)

Arial 12, caixa
alta e baixa,
trecho entre
aspas, até 3
linhas, citagdo
direta do autor

“[o0] XHOOXXEXXXXXXEXXXEXKXXXXXHKXXKXXXKXX
Vide Exemplo no XXXX XXKOOKKXXXXXXXKKXK XXXX XX X
Apéndice D. XXXXXXXIHXKRXIHKHXKXXIHXKIXHIXKXXKKXXXKKKKX
xX X.” (AUTOR, data, p.)

Fonte: Autora (2016), baseado nas normas NBR 14724 e NBR 10520 (ABNT, 2011, 2002a).
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3.1.7 Resumo nalingua vernacula

Elemento obrigatério, apresentado conforme descrito na Tabela 8. Vide Exemplo no
Apéndice E.

Tabela 8 — Resumo em portugués

Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento

Normativo
Resumo | * Tipo em negrito, caixa alta, Arial, Dentro da area da mancha NBR 6028
(Fig. 14) | tam. 14, centralizado; (Fig.3):

* letra (fonte) Arial, cor preta, tam.
12, caixa alta e baixa para o texto e * Termo RESUMO;

palavras-chave (negrito); » Texto em parégrafo Unico, 32
* espaco simples entre as linhas, pessoa singular, voz ativa;
paragrafo Unico; * Palavras-chave.

* texto justificado, sem recuo a

esquerda;

* texto entre 150 a 500 palavras,
evitando-se usar simbolos, siglas,
férmulas, etc.;

* 0 texto deve ressaltar o objetivo, o
método, o resultado e a concluséo,
com extensao relativa ao tipo de
resumo (informativo ou indicativo);
* separar as palavras-chave por

ponto final.
Figura 14 — Resumo em portugués
(dentro da mancha)
Arial 14, caixa RESUMO
alta, centralizado 3cm

XXXXXXHXXIXEXXEXIXEXKEXXXEXXXHXXXHXXXXXXXXXX
1u0,9,0.9,0.0.0,0.0,0.0,:0,0.0,0.9,0.9.0,9,0,0.0,0.0,0.9,0.0.0.0,0.0.0.9.0,9,0.
)i0,9,:0.9.0.9.0,0.0,0.0,:0,0.0,0.0,.0.9,0.9.0,0.0,0.0,0.0.0,0.0.0.0,0.9,0,0.0,0¢

XHXXXKXXXXKXHKXHKXKXIIKKXKXKXKXKXKXXXXKXK
Arial 12. caixa alta XHXXXXKXXXXKXHKXHKXKXKIKKXKXKXKXKXKXXXXKXK
baixa, justificado XXXXXKXXKXKXKXKXKXKIXKXXKXKXKXKXKXKXXKKXK

espago simples entre XXXXXHXXEXHXXIXIXHEXXKXIXHKKXIKXXHXXKKXXKXK
linhas XXXXXHXXEXHKXIKIEXHKEXXKXIXHKXXIKXXHXXKXXXKXK
XXXXXHIXEXHXXIKIEXHEXXKXIXHKRKXIXXXXXXKKXXKXK
XXXXXHXXXXHXRXHKXIHXEXXHXXXHXXIKXXKXXKKXXKXK
XXXXXHXXXXHXRXIKXIKEXHXXIKIXXKXXKKXXKKXXKX

XX.

Palavras-chave: XXxXxXXXXXXXXX.  XXXXXXXX
— XXXXXXXKXXK. XXXXXX — XXXXX.

Fonte: Autora (2016), baseado na norma NBR 6028(ABNT, 2003).
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3.1.8 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério, apresentado conforme descrito na Tabela 9. Vide Exemplo no
Apéndice F.

Tabela 9 — Resumo em outro idioma

Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento

Normativo
Resumo | * Tipo em negrito, caixa alta, Arial, Dentro da area da mancha NBR 6028
(Fig. 15) | tam. 14, centralizado; (Fig.3):

* letra (fonte) Arial, cor preta, tam.
12, caixa alta e baixa para o texto e * Termo RESUMO no idioma

palavras-chave (negrito); escolhido;

* espaco simples entre as linhas, » Texto em parégrafo Unico, 32
paragrafo unico; pessoa singular, voz ativa, no
* texto justificado, sem recuo a idioma escolhido;

esquerda; » Palavras-chave no idioma

* texto entre 150 a 500 palavras, escolhido.

evitando-se usar simbolos, siglas,
férmulas, etc.;

* 0 texto deve ressaltar o objetivo, o
método, o resultado e a concluséo,
com extensao relativa ao tipo de
resumo (informativo ou indicativo);
* separar as palavras-chave por

ponto final.
Figura 15 — Resumo em outro idioma
(dentro da mancha)
ABSTRACT
Arial 14, caixa // 3cm
alta, centralizado l

XXXXHXXXXKHXHXXHXXKIXKEXKKXKXHXXKHXXXXKXKXXXXXK
1a0,9,0.9,0,0.0,0.0,0,9,0,0,0,0.0,0.9.0,9,0,0.0,0,0,0,0.0,0,0,.0,0,0,0,9,0,0,0.
1i0,9,0.9,0,0.0,0.0,0,9,0,0,0,0.9,0.9.0.0.0,0.0,0,0,0,0.0,0,0,0,0,0,9,0,0.0,04
$i9,9,:0.9.0.9.0,0.0.0.0,0,0.0,0.0,.0.0.0.0.0,0,0,0.0.0.0.0,0.0.0.0,0.9,0,0.0,0¢
1i9,9,:0.9,:0.0.0,0.0,0.0,0,0,.0,0.0,:0.9.0.0.0,0.0,0.0,0.0.0.0.0,0.0,0.9,0,0.0,0 ¢
1i9,9,0.9,:0.0.0,0.0,0,0,:0,0,.0,0.9,:0.9.0.0.0,0.0,0.0,0.0.0.0.0.0.0,0.9,0,0.0,0 ¢
1i9,9,:0.9,:0.0.0,0.0,0,0,:0,0.0,0.0,:0.9.0.0.0,0.0,0.0,0.0.0.0.0,0.0,0.9,0,0.0,0 ¢
$i9,9,0.9,0.0.0,0.0,0.0,.0,0.0,0.0,.0.9.0.0.0,0,0,0.0,0.0.0.0.0.0.0,0.9,0,0.0,0 ¢
$i9,9,:0.9,0.0.0,0.0,0,0,0,0.0,0.0,:0.9.0.0.0,0,0,0.0,.0.0.0.0.0,.0.0,0.9,0,0 0,04
1a0,.9,0.9,0,0.0,0.0,0.0,0,0,0,0.0,0.9.0.9.0,0.9,0.0.0,0.9,0,9,0,0,0,0,9,0.9,0.4
$a0,.9,0.9,0,0.0,0.0,0,0,0,0,0,0.0,0.9.0.9,0,0.0,0.0,0,9,0,0,0,0.0,0,9,0,0.9,0.

XX.

Arial 12, caixa alta e
baixa, justificado,
espago simples entre
linhas

Key-words: XXxXxXXXXXXXXXX.  XXXXXXXX — —
XXXXXXXXXXX, XXXXXX — XXXXX.

Fonte: Autora (2016), baseado na norma NBR 6028 (ABNT, 2003).
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3.1.9 Listas deilustragdes e tabelas

Elementos opcionais desde que ndo haja nenhuma ocorréncia no texto. Elaboradas
conforme as instrugdes na Tabela 10. Vide Exemplo no Apéndice G.

Tabela 10 — Listas de ilustracfes e tabelas

Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento
Normativo

Listas de * Tipo em negrito, caixa alta, Dentro da area da mancha NBR 14724
ilustragdes e | Arial, tam. 14, centralizado; (Fig.3): em 4.2.1.9-
tabelas * letra (fonte) Arial, cor preta, 10
(Fig. 16) tam. 12, caixa alta e baixa, * Termo LISTA DE

negrito para o tipo, n° ILUSTRACOES E TABELAS

(travessao) e titulo; ou LISTA DE ILUSTRACOES

* espaco simples entre as e LISTA DE TABELAS (se

linhas, podendo-se separar elaboradas individualmente),

cada ocorréncia por uma linha; ou ainda LISTA DE FOTOS,
* texto justificado sem recuo a LISTA DE GRAFICOS, etc.;

esquerda; * Tipo, n° e titulo de cada il.;

« titulos alinhados um abaixo do |  Pagina onde aparecem no
outro, pelo maior tipo; texto.

« cada ilustracdo deve ter a sua

tipologia identificada; Ordem alfabética por tipo de

* a pagina é indicada a direita; il., seguido da ordem numérica

* pode ser feita uma lista Unica de ocorréncia ou n° da se¢do
ou mista e também em forma de | a qual pertence.

quadro.
Figura 16 — Lista de llustracdes e Tabelas
(dentro da mancha)
Arial 14 LISTA DE ILUSTRAQ()ES E TABELAS
) ’ /——
caixa alta, * 3cm
centralizado
Foto 1 - Titulo da foto 1......cevvveeevrvvennnririrnnnn, 25
Foto 2 — Titulo dafoto 2......ccceeviiiiiiiiieeeee. 29 Péginas a
Foto 3— Titulo da foto 3 mais extenso direita
seguindo para alinha de baixo.....32
Arial 12. caixa Gréfico 1 —Titulo do gréfico 1.......cccccvvvveveeeennn. 15
alta e b;ixa Gréfico 2 —Titulo do gréfico 2.......cccccvvvveveeeenn. 20
negrito ’ Grafico 3 —Titulo do grafico 3...........cccevvveeennne, 31
jusﬂﬁca’do Gréfico 4 — Titulo do grafico 4.........coceeuvveneeneee. 35
espaco simples ;
entre linhas, Tabela 1 - Titulo da Tabelal..........cccocoevenenn. 12
Titulos Tabela 2 — Titulo da Tabela 2 mais extenso
alinhados seguindo para duas linhas abaixo
daprimeiralinha..........ccococcee. 17
Tabela 3 - Tituloda Tabela3 .........cceeeeeeeeennnn. 19

Fonte: Autora (2016), baseado nas normas NBR 14724 e NBR 6024 (ABNT, 2011, 2012a).
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Elemento opcional desde que ndo haja nenhuma ocorréncia no texto. Elaborada
conforme as instrugbes na Tabela 11. Vide Exemplo no Apéndice H.

Tabela 11 — Listas de abreviaturas e siglas

Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento
Normativo
Listas de * Tipo em negrito, caixa alta, Dentro da area da mancha NBR 14724
Abreviaturas | Arial, tam. 14, centralizado; (Fig.3): em4.2.1.11
e Siglas * letra (fonte) Arial, cor preta,
(Fig. 17) tam. 12, caixa alta para a sigla | * Termo LISTA DE
e alta e baixa para abrev.; ABREVIATURAS E SIGLAS
* espaco simples entre as * Sigla e nome por extenso.
linhas, podendo-se separar
cada ocorréncia por uma linha; | Ordem alfabética por abrev. ou
« significados alinhados um sigla, seguido do nome por
abaixo do outro; extenso.
* siglas estrangeiras tem o
significado escrito no idioma de
origem em italico, seguido de
sinal de igualdade e a traducdo
em portugués.
Figura 17 — Lista de abreviaturas e siglas
(dentro da mancha)
Arial 14, - LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
caixa alta, / l 3cm
centralizado
A SIGLA Significado por extenso Arial 12,
caixa alta e
B SIGLA Significado por extenso | baixa para o
/ significado
C SIGLA Significado por extenso
seguindo para linha de baixo
g;i; ljt’a D Abrev. Significado por extenso
para SIGLA e .
alta e baixa M Abrev. Significado por extenso
para Abrev.,
espaco S Abrev. Significado por extenso
simples
entre linhas, T SIGLA Significado por extenso no idioma
Significados de origem = significado traduzido
alinhados. para o portugués

Fonte: Autora (2016), baseado nas normas NBR 14724 e NBR 6024 (ABNT, 2011, 2012a).
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3.1.11Lista de simbolos

Elemento opcional desde que ndo haja nenhuma ocorréncia no texto. Elaboradas
conforme as instrugbes na Tabela 12. Vide Exemplo no Apéndice |I.

Tabela 12 — Lista de simbolos

Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento

Normativo
Listas de * Tipo em negrito, caixa alta, Dentro da area da mancha NBR 14724
Simbolos Arial, tam. 14, centralizado; (Fig.3): em4.2.1.12
(Fig. 18) * letra (fonte) Arial, cor preta,

tam. 12, caixa alta e baixa para
o significado/nome;

* espaco simples entre as
linhas, podendo-se separar
cada ocorréncia por uma linha;
« significados alinhados um
abaixo do outro.

*Termo LISTA DE SIMBOLOS
» Simbolo e nome/significado
por extenso.

Ordem de ocorréncia no texto
seguido do nome por extenso.

Arial 14, caixa
alta,
centralizado

Figura 18 — Lista de Simbolos
(dentro da mancha)

SiIMBOLO

portugués

LISTA DE SIMBOLOS

l 3cm

Significado por extenso no idioma de
origem = significado traduzido para o

SIMBOLO  Significado por extenso
SIMBOLO  Significado por extenso
SIMBOLO  Significado por extenso Arial 12, c.aixa
. . . alta e baixa
seguindo para linha de baixo
I parao
‘ L significado,
SIMBOLO  Significado por extenso espaco
. L simples entre
SIMBOLO  Significado por extenso linhas

Fonte: Autora (2016), baseado nas normas NBR 14724 e NBR 6024 (ABNT, 2011, 2012a).
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3.1.12 Sumario

Elemento obrigatorio que apresenta as partes de um documento na ordem em que
se encontra, mas ndo é indice ou lista. E elaborado conforme as instru¢cdes na

Tabela 13. Vide Exemplo no Apéndice J.

Tabela 13 — Sumario

Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento

Normativo
Sumario | - Tipo em negrito, caixa alta, Arial, Dentro da area da mancha NBR 6027
(Fig. 19) | tam. 14, centralizado, para o termo (Fig.3):

Sumaério, todas as secdes primarias e
secOes sem indicativo;

* espaco simples entre as linhas,
podendo-se separar cada ocorréncia
por espaco simples em branco;

« é inserido completo em todos os
volumes/partes do trabalho;

* 0s indicativos de secdo sdo
alinhados a esquerda e o titulo das
secdes alinhado pela margem do titulo
do indicativo mais extenso, inclusive
os elementos poés-textuais;

* as paginas a margem direita podem
ser s6 0 n° da primeira pagina, ou a
sequéncia de paginas separadas por
hifen, ou ainda o n° das paginas em
gue aparece o texto separado por
virgula;

* as se¢Bes do documento podem ter
a mesma apresentacéo tipogréfica do
texto, ou seja:

- primarias: Arial 14, negrito, caixa
alta;

- secundarias: Arial 12, negrito, caixa
alta;

- terciarias: Arial 12, negrito, caixa alta
e baixa;

- quartendria: Arial 12, negrito, italico,
caixa alta e baixa;

- quinaria: Arial 12, itélico, caixa alta e
baixa;

* se for um documento bilingue,
trilingue etc., apresentar uma péagina
separada para cada idioma;

« apresentar hyperlink para cada item
guando estiver em meio eletrénico.

» Termo SUMARIO
* Secdes com e sem
indicativo;

* Paginas a direita

As sec¢Oes sdo apresentadas
pela ordem de ocorréncia no
texto. Os elementos pré-
textuais ndo aparecem no
sumario. Somente os
textuais e pos-textuais.

Fonte: Autora (2016), baseado nas normas NBR 14724, NBR 6024 e NBR 6027 (ABNT, 2011, 2012a-b).




Figura 19 — Sumario
(dentro da mancha)

SUMARIO
‘ 3cm

1 TITULO DA SECAO PRIMARIA 13
1.1 TITULO DA SECAO SECUNDARIA 14
11.1 Titulo da Secé&o Terciaria 16
1111 Titulo da Secdo Quartenéria 17
1.1.1.1.1 Titulo da Se¢éo Quinaria 19
2 TITULO DA SECAO PRIMARIA 21
2.1 TITULO DA SECAO SECUNDARIA 22
2.1.1 Titulo da Secédo Terciaria 23
2111 Titulo da Se¢ao Quartenéria 25
2.1.1.1.1 Titulo da Secao Quinaria 27
3 TITULO DA SECAO PRIMARIA 33
3.1 TITULO DA SECAO SECUNDARIA 34
3.2 TITULO DA SECAO SECUNDARIA 35
3.21 Titulo da Sec¢ao Terciaria mais

extenso continuando na linha de baixo 38

REFERENCIAS 61

GLOSSARIO 67

ANEXO A 73

Fonte: Autora (2016), baseado nas normas NBR 6024 e NBR 6027 (ABNT, 2012a-b).
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Os elementos textuais (Fig. 20) apresentam-se conforme a Tabela 14. Os termos
utilizados para identificar cada se¢do e suas subdivisfes ficam a critério do autor, ou
seja, a secao 1 pode ou ndo se denominar Introducdo, assim como a ultima intitular-
se Consideracdes finais.

Figura 20 — Elementos Textuais

CONSIDERAGOES
FINAIS

Paginas contadas e

DESENVOLVIMENTO

numeradas no canto
superior direito a 2
cm da borda e lateral,
fora da mancha

INTRODUCAO

Tabela 14 — Elementos textuais

(Continua)

Regras Apresentacéo Instrumento
gerais para Normativo
Formato * Os titulos das sec¢des podem ter a mesma apresentacao tipografica | NBR 14724

do sumario, com letra Arial, cor preta, conforme especificagdo em5

abaixo:

- primarias: tam. 14, negrito, caixa alta;

- secundarias: tam. 12, negrito, caixa alta;

- terciarias: tam. 12, negrito, caixa alta e baixa;

- quartenaria: tam. 12, negrito, italico, caixa alta e baixa;

- quinaria: tam. 12, italico, caixa alta e baixa;

spapel tam. A4, usado no anverso e verso (se impresso);

stexto na fonte Arial, tam. 12, cor preta, iniciando-se a esquerda sem

recuo, com margem justificada, dentro da mancha (Fig. 3);

* letra Arial, tam. 10 para outras informacgdes (notas, fonte, legenda,

paginacgéo, catalogac¢éo).
Paginacéo * As paginas sao numeradas com nimeros arabicos, letra Arial

tam.10, cor preta, no canto superior a direita, a 2 cm da borda

superior e lateral direita da pagina (fora da mancha — Fig. 3);

* para o trabalho escrito no anverso e verso das paginas, troca-se o

lado da paginacao (Fig. 5-6);

* a paginacgéao é sequencial e crescente até o final (pds-textuais),

porém nao aparece nos pré-textuais;

* para trabalhos com mais de um v. ou parte, 0 nimero das paginas

continua sequencial no v./parte seguinte até o final.
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(Continuacao)

Regras
gerais para

Apresentacéo

Instrumento
Normativo

Espacamento

* espaco 1,5 entre linhas no texto;

* espaco simples usado para: citacdes com mais de 3 linhas, notas
de rodapé, fonte, legenda e notas das il., entre referéncias (quando
em notas ou capitular).

NBR 14724
em5

Numeracédo
progressiva

» texto deve ser dividido hierarquicamente, partindo do geral para o
especifico, a fim de expor em uma sequéncia ldgica o inter-
relacionamento do conteldo e sua localizacdo no documento;

* pode-se dividir o texto até a se¢do quinaria, e havendo necessidade
usar alineas e subalineas;

* 0s titulos das se¢des devem estar iguais a apresentacgéo tipografica
usada no sumario;

* entre o indicativo de secédo e o seu titulo ha apenas um espago
(sem ponto, hifen, etc.);

* 0s numeros do indicativo sdo separados entre si por ponto;

* as sec¢Oes primarias comegam em p. impar (anverso) e sao
separadas do texto por um espaco de 1,5;

+as sec¢des secundérias até as quinarias sdo separadas do texto
anterior e posterior por um espaco de 1,5;

* 0s titulos longos sao alinhados nas linhas seguintes abaixo da 12
letra da primeira palavra do titulo;

* possuir texto sempre;

* subdividir o texto por alineas na auséncia de titulo na se¢éo. Essas
se apresentam com o texto que as antecede em enumeracdo, com
letras alfabéticas mindsculas, um paréntese, recuados da margem
esquerda, com texto inicial em letra mindscula, terminando em
ponto-e-virgula — menos a Ultima que leva ponto final. Havendo
necessidade, pode-se subdividir a alinea em subalinea.

* 0s indicativos devem ser citados no texto com as expressdes:

na secao...; ver...; em...; de...a....; conforme ...; na alinea b, de...; de
acordo com a segunda subalinea, da alinea f, da secao ....

NBR 14724
em5e
NBR 6024

Citacdes e
notas de
rodapé

» Espaco simples entre as linhas nas notas de rodapé e cita¢cdes com
mais de 3 linhas;

* as citagbes podem aparecer no texto e em notas de rodapé;

» citacdo com mais de 3 linhas: texto justificado, Letra (fonte) Arial,
cor preta, tam. 10, caixa alta e baixa, sem aspas, com recuo de 4 cm
a esquerda, e no fim o autor, data e pagina entre parénteses;

« citacdo até 3 linhas: texto justificado, com aspas, sem recuo, Letra
(fonte) Arial, cor preta, tam. 12, caixa alta e baixa, autor, data e
pagina entre parénteses;

* supressdes sao indicadas por: [...], € acréscimos apenas por
colchetes;

+ as notas de rodapé (explicativas ou de referéncia) sdo separadas
do texto por um travessdo de 5 cm da margem esquerda, escritas
em fonte Arial, tam. 10, espago simples, com n°® em expoente e texto
das notas em margem pendente alinhado (a partir da 22 linha) abaixo
da 12 letra da 12 primeira palavra,;

+ as notas de rodapé ndo devem ser usadas com sistema numérico
de chamada no texto;

* as notas de rodapé podem constar também abaixo das ilustracdes
e tabelas, apresentando-se conforme o IBGE (1993);

*0 sistema autor-data deve ser adotado tanto no texto (citacéo),
guanto na referéncia (poés-textual);

+ outros detalhamentos devem ser verificados na norma NBR 10520.

NBR 14724
em5.21,55
e NBR
10250.

Ver
exemplos e
explicacbes
no Apéndice
K.




Tabela 14 — Elementos textuais
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(Conclusao)

Regras Apresentacéo Instrumento
gerais para Normativo
Abreviaturas | * As siglas devem aparecer entre parénteses, na primeira mencéo no | NBR 14724
e siglas texto, precedida do termo completo. Nas demais ocorréncias a sigla | em 5.6 e

entra diretamente (sem parénteses), desde que ela conste na lista de | VOLP

siglas e abreviaturas, o que torna a lista um elemento obrigatério

neste caso.

* as siglas usadas devem ser as mesmas adotadas pela prépria

instituicdo mencionada;

* as abreviaturas aparecem diretamente no texto (desde que

constem na Lista de abreviaturas e siglas) e devem ser consultadas

as formas adotadas pela lingua ou area do conhecimento

(ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS, 2009 para reducdes em

portugués, glossario/dicionario de termos técnicos, entre outros).
Equacbes e » Sd0 destacadas no texto, com numeracao ardbica sequencial a NBR 14724
formulas direita entre parénteses, e espacamento maior entre linhas, se em 5.7

necessario
llustracdes e | « Qualquer tipo de il. deve ser citada no texto e inserida o mais NBR 14724
Tabelas préximo deste, constando na lista de ilustracdes e tabelas (Unica ou emb5.8,59e

propria para cada il.); IBGE (1993)

* na parte superior deve constar: o tipo documental (desenho,
quadro, tabela, gréfico, foto, figura, mapa etc.), o n° arabico
sequencial, um travessao e o titulo, na letra Arial, tam. 12, negrito,
centralizado sobre a il.;

* na parte inferior deve constar: a fonte (referéncia ou citacdo
obrigatorios) consultada, a legenda e a nota ou outras informacdes,
na letra Arial, tam. 10.

Fonte: Autora (2016), baseado nas normas NBR 10520, NBR 14724, NBR 6024 (ABNT, 2002a, 2011, 2012a) e

IBGE (1993).
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Elementos pds-textuais

Os elementos pés-textuais (Fig. 21) sdo todos opcionais, com excecdo das
Referéncias.

Figura 21 — Elementos pOs-textuais

-
Paginas contadas e (9 )
nume‘rada‘s n.o canto LEGENDA

superior direito a 2 -

c¢cm da borda e INDICE (2) . o

lateral,fora da rigatorio

mancha

°Opcional (depende
da necessidade)

APENDICE

°(1) De acordo com
APENDICE a NBR 6023
°(2) De acordo com
a NBR 6034

GLOSSARIO

REFERENCIAS (1)

A apresentacao tipografica desses elementos € elaborada conforme as seguintes
regras:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

h)

)

Letra (fonte) Arial, cor preta;

Letra tam. 12 em geral;

Titulos das sec¢des sem indicativo, em negrito, centralizados, caixa alta, tam.
14,

Todos os elementos podem iniciar-se no anverso e terminar no verso (suporte
papel);

No suporte impresso em papel tam. A4;

Espacamento entre linhas é simples, com as informagfes dentro da area da
mancha;

Margens quando no suporte papel: anverso, esquerda e superior 3 cm, e
direita e inferior 2 cm (Fig. 5); verso direita e superior 3 cm, e esquerda e
inferior 2 cm (Fig. 6);

No suporte eletrbnico/digital as margens podem ficar iguais ao anverso do
papel;

Paginas/folhas sdo contadas e numeradas na sequéncia do texto, com
nameros arabicos, a 2 cm da margem superior e lateral direita, fora da
mancha;

Todos os elementos pds-textuais devem constar no Sumario.
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Os elementos pos-textuais opcionais tornam-se obrigatorios desde que esses sejam
necessarios.

3.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério elaborado de acordo com a NBR 6023. Sempre que houver
citacdo (direta ou indireta) ou documentos utilizados sem citacdo nos elementos
textuais e pOs-textuais, que sirvam para comprovacdo e veracidade dos dados e
informac0des descritas, as referéncias devem ser elaboradas.

Recomenda-se que as informacgfes que ja fazem parte do conhecimento tacito do
autorndo devem ser citadas e/ou referenciadas, salvo casos de detalhamentos ou
esclarecimentos adicionais.

As regras de apresentacado sao descritas na Tabela 15. Vide Exemplo no Apéndice

K.

Tabela 15 — Referéncias
Elemento Apresentacéo Informacdes e ordem Instrumento
Normativo
Referéncias | « Tipo em negrito, caixa alta, Arial, Dentro da area da mancha NBR 6023 e
tam. 14, centralizado; (Fig.3): NBR 14724
» Referéncias com letra Arial 12, em 4.2.3.1

caixa alta e baixa, alinhada a
esquerda, com destaque negrito
para o titulo;

* espaco simples entre as linhas, e
cada referéncia separada por
espaco simples em branco;

» podem iniciar no anverso e
continuar no verso;

* 0 sistema autor-data deve ser
adotado tanto no texto (citagéo,
quanto na referéncia (p6s-textual);

* podem aparecer em notas de
rodapé (no texto e/ou abaixo de il. e
tabelas), no final do texto ou da
parte/capitulo;

* quando em notas de rodapé (de il.
ou no fim da p..), o0 espagcamento se
mantém e a letra (fonte) é tam. 10,
usando-se o sistema numérico de
chamada;

* sd0 compostas por elementos
essenciais e complementares na sua
elaboracao;

* outros detalhamentos devem ser
verificados na norma NBR 6023.

» Termo REFERENCIAS

» Referéncias ordenadas no
sistema Autor-data;

* N° da p., arabico,
sequencial com o texto, a
direita, margem superior,
fora da mancha.

OBS: A biblioteca fara a
revisdo normativa das
citacdes e referéncias.

Fonte: Autora (2016), baseado nas normas NBR 6023 e NBR 14724 (ABNT, 2002b, 2011).
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Elemento opcional. As regras de apresentacdo sdo descritas na Tabela 16. Vide
Exemplo no Apéndice L.

Tabela 16 — Glossario

Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento
Normativo

Glossario | » Tipo em negrito, caixa alta, Arial, Dentro da area da mancha NBR 14724

(Fig. 22) | tam. 14, centralizado; (Fig.3): em 4.2.3.2

* espaco simples entre as linhas, e
cada definicdo separada por espaco
simples em branco;

» podem iniciar no anverso e continuar
no verso;

» termo técnico/cientifico em negrito,
caixa alta e baixa, letra Arial, tam. 12,
seguido de dois pontos, iniciado a
margem esquerda;

« definicdo sucedidado termo, letra
Arial tam. 12, caixa alta e baixa,
podendo conter ou ndo a mencao da
fonte, finalizada por ponto final;

* pode-se incluir antes a Letra (A, B,
etc.) como guia dos termos
abordados;

« texto justificado.

*Termo GLOSSARIO

* Relagao das palavras ou
termos técnicos de uso
especifico em ordem
alfabética, que foram citadas
no texto, com o respectivo
significado;

* N° da p., arabico, sequencial
com o texto, a direita, margem
superior, fora da mancha.

A fonte de origem dos termos
pode ou néo vir citada no
glossario, mas em ambos 0s
casos devem constar na lista
das Referéncias.

Figura 22 — Glossario
(dentro da mancha)

alta,

Arial 14, caixa

centralizado

v

A termo: definicdo.

linha de baixo.

GLOSSARIO

B termo: definicho mais extensa seguindo para

3cm

Arial 12, caixa
alta e baixa,
negrito,
espacgo
simples em
branco
separando
cada termo

C termo: definicdo mais extensa seguindo para as
linhas de baixo. Definicdo mais extensa seguindo
para as linhas de baixo. DefinicAo mais extensa
seguindo para as linhas de baixo.

—M termo: definigao.

Mi termo: definigc&o.

P termo: definicdo.

R termo: definigéo.

Fonte: Autora (2016), baseado na norma NBR 14724 (ABNT, 2011).

Arial 12, caixa
alta e baixa
paraa
definigéo,
espaco
simples entre
linhas
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Elemento opcional. As regras de apresentacéo sao descritas na Tabela 17.

Tabela 17 — Apéndice

Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento
Normativo

Apéndice | « Tipo e letra correspondente em Dentro da area da mancha NBR 14724

(Fig. 23) | negrito, caixa alta, Arial, tam. 14, (Fig. 3): em 4.2.3.3

centralizado;

* espaco simples entre as linhas;

* podem iniciar no anverso e continuar
no verso;

* texto em caixa alta e baixa, letra
Arial, tam. 12, iniciado a margem
esquerda, justificado;

* titulo (precedido de travessao), letra
Arial tam. 12, caixa alta e baixa,
negrito;

« identifica¢&o por letras maiusculas
simples e no esgotamento destas
utiliza-se as letras dobradas.

« Termo APENDICE

* Letra correspondente ao
apéndice (de A a Z), travessao
e respectivo titulo;

* Texto elaborado pelo Autor;
* N° da p., arabico, sequencial
com o texto, a direita, margem
superior, fora da mancha.

A fonte de origem dos
apéndices pode ser
referenciada em notas de
rodapé ou serem citadas para
constar na lista das
Referéncias.

Figura 23 — Apéndice
(dentro da mancha)

Arial 14, caixa
alta,
centralizado

APENDICE A - Titulo

l3cm

Texto ou il. do Apéndice. XXXXXXXXXXXX X XXX
XXXEXKXEXEXEEIXKEKI KK I I IIIIIIIIIIIIIXIIXXIXXXXXXXKXX
XXXXXKEEREIKEKI I I I I IIIIIIIIIIIXIXIIXXIXXXXXXXKXX
XXXXXKKEXEKIKEKEK I I IIIIIIIIIIIIIIIIXXIXXXXXXXXX
XXXKEEEEK KK EKI KK I K IIIEIIIXIIIIIIIXIIXXIXXXXXXXXX
XXXKREXEEEEIKEKIEKIKIIIEIIIXIIIIIIXIIXXIXXXXXXXXX
XXXXXXXRXKXXRXXXKKXXXXKXKX XXX K KKK

HXXXXXXXXXX XXX KHXXKKXKHXXXHKXXHXX XXX XXX XXX XXXXKXXX
1.9,0,9,9,0.9,:0.0,0,9,0,0.0,:0.0.0.0.9,¢.0,0.9,.0,9,0,:0.0.0.0.0,0.0,0.9,0.0.0.0,0,¢,6,0.9.0.0¢
0.9,0,9,9,0.9,:0.0,0,9,0,:0.0,:0.9.0.0.9,¢.0,0.9,.0.0,0,0.0,0.0,.0,:0.0,0.9,0.0,0.0,0,:¢,6,0.9.0.0¢
XXXXXXXXXX.

Arial 12, caixa
alta e baixa,
espaco
simples entre
linhas

Fonte: Autora (2016), baseado na norma NBR 14724 (ABNT, 2011).
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Elemento opcional. As regras de apresentacéo sao descritas na Tabela 18.

Tabela 18 — Anexo

Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento
Normativo

Anexo * Tipo e letra correspondente em Dentro da area da mancha NBR 14724

(Fig. 24) | negrito, caixa alta, Arial, tam. 14, (Fig. 3): em 4.2.3.4

centralizado;

* espaco simples entre as linhas;

* podem iniciar no anverso e continuar
no verso;

« texto em caixa alta e baixa, letra
Arial, tam. 12, iniciado a margem
esquerda, justificado;

« titulo (precedido de travessao), letra
Arial tam. 12, caixa alta e baixa,
negrito;

« identificagao por letras mailsculas
simples e no esgotamento destas
utiliza-se as letras dobradas.

* Termo ANEXO

* Letra correspondente ao
apéndice (de A a Z), travessao
e respectivo titulo;

* Texto elaborado por Outrem
(n&o o autor);

* N° da p., arabico, sequencial
com o texto, a direita, margem
superior, fora da mancha.

A fonte de origem dos Anexos
pode ser referenciada em
notas de rodapé ou serem
citadas para constar na lista
das Referéncias.

Arial 14, caixa
alta,
centralizado

Figura 24 — Anexo
(dentro da mancha)

L ANEXO A —Titulo

l3cm

Texto ou il. do Apéndice. XXXXXXXXXXXX X XXX
XXXXKHKHKXXKKXXXEKXXKIXKHKXKIXEXKXXXKKXKIXXXXXXKXXXKKX
XXXXKHKHKXXKKXXIXEKXXKIXKHKXKIXEXKXXXEKKXKIXXXXXXKKXXKKX
XXXXKHKHKKXKKXXIXEXXXKIXEKHKXKIXEXKXXXKKXKIXXKXKXKXXXKKX
XXXXKXXXXXKXXXXKKXXXKKXXXKKXXXKKXXXKKXXXKKXXXKXK
XXXXKXXXXXKXXXXKKXXXKKXXXKKXXXKXXXXKKXXXKXXXXKXK
XXXXXXXXXKKXXXKXXXXKXXXXKKXX.

HXXXXXXXXXEX XXX KK XKKXKHXXXHKXXHXX XXX XXX XXX XXXXXXX
0.9,0,9,9,0.9,:0.0,0,9,0,:0.0,:0.9.0.0.9,¢.0,0.9,.0.0,0,0.0,0.0,.0,:0.0,0.9,0.0,0.0,0,:¢,6,0.9.0.0¢
0i9,0,0,9,0.0,0.9,0,0,9,0,9,:0.9.0,0.0,0.0,0,9,0,0,0,0.0,0.9,0,0,0,0.9,0.9,0,9,0,¢,0,0.0,0,0.¢
XXXXXXXXXX.

Arial 12, caixa
alta e baixa,
espago
simples entre
linhas

Fonte: Autora (2016), baseado na norma NBR 14724 (ABNT, 2011).
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Elemento opcional. As regras de apresentacdo sdo descritas na Tabela 19. Vide
Exemplo no Apéndice N.

Tabela 19 — indice

(Continua)
Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento
Normativo
indice * Tipo e especificagcdo em negrito, caixa | Dentro da area da mancha NBR 14724
(Fig. 25) | alta, Arial, tam. 14, centralizado; (Fig.3): em4.2.35e
* espaco simples em branco entre cada NBR 6034

termo, e espaco simples entre linhas no
mesmo termo;

* podem iniciar no anverso e continuar
no verso;

* texto em caixa alta e baixa, letra Arial,
tam. 12, iniciado a margem esquerda;

* Nao é o sumario ou lista;

» podem ser classificados quanto a
ordenacéo (alfabética, numérica,
cronoldgica, sistematica etc.), e quanto
ao enfoque (especial - autor, titulo,
assunto etc.; geral — mesclando os
especiais);

* segue a paginagdo sequencial do
texto ou em volume separado;

* elaborado com base nas informacdes
contidas em qualquer parte do
documento, com padrao l4gico de
organizacdo conforme a ordenacgéo e
normalizacdo dos termos adotados
(plural/singular, linguagem técnica,
hierarquias etc.);

* tem o contelido definido pelo seu
titulo, ou seja: indice de Autores; indice
cronolégico etc.;

* os alfabéticos podem apresentar a
letra ou sequéncia delas no canto
superior da pagina, fora da mancha;

* quando gerais (indices mistos) tem as
entradas, de cada ordenacao e/ou
enfoque, diferenciadas graficamente e
ordenadas conforme a NBR 6033;

+ cada termo em uma linha com recuo
progressivo da esquerda para direita
para subcabecalhos (ordem
enciclopédica);

* a paginacgéao, volume, parte ou se¢éo &
indicada logo apdés os termos, separada
por virgula. As ocorréncias alternadas
sdo separadas entre si por virgula, ou
por hifen quando consecutivas
(paginacéo/secdes), ou por ponto e
virgula quando alternadas dentro de
varios volumes, partes ou secoes;

» Termo INDICE

* Especificagao (indice de
assuntos, indice de autores,
indice de titulos, etc.);

» Ordem alfabética dos
termos e sua respectiva
localizac¢&o no texto (p.,
secdo, cap., etc.);

* N°da p., arabico,
sequencial com o texto, a
direita, margem superior,
fora da mancha.




Tabela 19 — indice
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(Concluséo)

Elemento Apresentacao Informacdes e ordem Instrumento
Normativo
indice * usar remissivas para: termo/assunto NBR 14724
(Fig. 25) | ndo adotado ou relacionado, sindnimos, em4.235e
siglas, termo técnico/cientifico, entre NBR 6034

outros casos, utilizando-se as
expressodes ver (direcionando para o
termo adotado), e/ou ver também
(termos relacionados), destacadas
tipograficamente;

* usar as palavras mais significativas
(principalmente nos termos compostos),
especificas, concisas, sem o0 uso de
artigos, adjetivos, conjungdes etc. no
inicio das entradas principais;

* inserir o termo “continuacao” nas
formas: (continuacao) ou cont.,apés o
cabecalho (repetido) e os
subcabecalhos (se necessério) que se
estenderam para a pagina/coluna
seguinte;

* para entradas de nomes
(pessoas/instituicdes) utilizam-se as
regras do AACR2 (CODIGO..., 2004).

Arial 14, caixa
alta,
centralizado

Figura 25 - indice

(dentro da mancha)

L INDICE DE ASSUNTOS

l3cm

Atermo, p.-p.
B termo, p.
Subcabecalho 1, p.-p.
Subcabecalho 2, p.-p.
Subcabecalho 2.1, p.-p.
C termo, p.-p.

D termo nao adotado Ver Termo adotado

D termo geral Ver também Termo especifico

Arial 12, caixa
alta e baixa,
espaco simples
em branco
entre linhas e
espaco simples
entre linhas do
mesmo termo

Fonte: Autora (2016), baseado nas normas NBR 6034 e NBR 14724 (ABNT, 2004b, 2011).
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24,7 cm

APENDICE A - Exemplo de CAPA e LOMBADA

Capa (1?) — inscricfes (dentro da mancha?)
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“@us COMPANHIA AMBIENTAL DO ESTADO DE SAO PAULO CETESE
ESCOLA SUPERIOR DA CETESB

¢

CURSO DE POS-GRADUGAO “CONFORMIDADE AMBIENTAL COM REQUISITOS
TECNICOS E LEGAIS”

3cm
Nome do Autor

4 cm

TITULO

Subtitulo
6cm

Sao Paulo

2016

1cm

Fonte: elaboragdo da autora (2016).
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Fonte: elaboracéo da autora (2016).

1 sequir a apresentacéo conforme a Tabela 1, Fig. 2 e 3.
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APENDICE B — Exemplo de Folha/pagina de rosto (anverso)

24,7 cm

Trabalho final
(dentro da mancha)

v

¢

4cm CETESB

Autor do Trabalho

.

4cm

TITULO DO TRABALHO
Subtitulo

!

8cm

Monografia apresentada ao Curso
de pés-graduagédo “Conformidade
Ambiental com Requisitos
Técnicos e Legais’, da Escola
Superior da CETESB, como
requisito parcial para obtencao do
titulo de especialista em
Conformidade Ambiental.

Orientador: PhD Nome

3cm

Sao Paulo
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Fonte: elaboracéo da autora (2016).

Seguir a apresentacao conforme a Tabela 2, Fig.7 e 8.



APENDICE C - Exemplo de Errata

46

FRANCISCO, Sofia Mateus. Cyberbullying: a faceta de um fenomeno em jovens
universitarios portugueses. 2012. p./f. Tese (Mestrado integrado em Psicologia) -
Faculdade de Psicologia, Universidade de Lisboa, Lisboa, 2012. Disponivel

ERRATA

em:<http://repositorio.ul.pt/handle/10451/8031>. Acesso em: out. 2016.

p./ Linha/ Onde se lé Leia-se

f. Paragr.

13 3 122 12°

16 16 as as

28 6 Questionario guestionario

28 28 cometido Cometida

38 Nota dos do 2° factor dos do 1° factor

52 12 praticas pratica
Referéncias LI, Q., 2007c LI, Q., 2007b

62

Fonte: adaptado pela autora (2016) de Francisco (2012): <http://repositorio.ul.pt/handle/10451/8031>

Seguir a apresentagéao conforme a Tabela 3, Fig. 9.


http://repositorio.ul.pt/handle/10451/8031
http://repositorio.ul.pt/handle/10451/8031
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APENDICE D — Exemplo de Epigrafe

cuspindo em si mesmos. Isto sabemos: a Terra ndo pertence ao homem; o homem pertence a Terra. Isto
sabemos: todas as coisas estdo ligadas, como sangue que une uma familia. H4 uma ligacdo em tudo. O que
ocorre com a terra recaira sobre os filhos da terra. O Homem néo teceu o tecido da vida: ele € simplesmente
um de seus fios. Tudo o que fizer ao tecido, fara a si mesmo. (CACIQUE SEATLE, 1854 apud COMITE PAZ,

|
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|
|
|
|
|
|
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|
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| [...]- Tudo o que acontecer a Terra, acontecerd aos filhos da Terra. Se os homens cospem no solo estdo
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: 2010).
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[] Fonte: adaptado pela autora (2016) de: <http://comitepaz.org.br/chefe_seattle.htm>

Seguir a apresentagédo conforme a Tabela 7, Fig. 13.


http://comitepaz.org.br/chefe_seattle.htm

48

APENDICE E — Exemplo de Resumo (incluido no TCC)

RESUMO

Apresenta os resultados de uma investigacdo sobre os métodos de co-estimativa
comumente utilizados em geoestatistica. Estes métodos s&o: cokrigagem
ordinaria; cokrigagem colocalizada e krigagem com deriva externa. Além disso, a
krigagem ordinaria foi considerada apenas a titulo de ilustracdo como esse
meétodo trabalha quando a variavel primaria estiver pobremente amostrada. Como
sabemos, os métodos de co-estimativa dependem de uma variavel secundaria
amostrada sobre o dominio a ser estimado. Adicionalmente, esta variavel deveria
apresentar correlagdo linear com a variavel principal ou variavel primaria.
Geralmente, a variavel primaria € pobremente amostrada enquanto a variavel
secundaria é conhecida sobre todo o dominio a ser estimado. Por exemplo, em
exploracédo petrolifera, a variavel primaria é a porosidade medida em amostras de
rocha retiradas de testemunhos e a variavel secundéaria é a amplitude sismica
derivada de processamento de dados de reflexdo sismica. E importante
mencionar que a variavel primaria e a variavel secundaria devem apresentar
algum grau de correlacdo. Contudo, nés ndo sabemos como eles funcionam
dependendo do grau de correlagdo. Esta € a questdo. Assim, testamos o0s
meétodos de co-estimativa para varios conjuntos de dados apresentando diferentes
graus de correlacdo. Na verdade, esses conjuntos de dados foram gerados em
computador baseado em algoritmos de transformacéao de dados. Cinco valores de
correlacdo foram considerados neste estudo: 0,993, 0,870, 0,752, 0,588 e 0,461.
A cokrigagem colocalizada foi o melhor método entre todos testados. Este método
tem um filtro interno que € aplicado no célculo do peso da variavel secundaria,
gue por sua vez depende do coeficiente de correlagdo. De fato, quanto maior o
coeficiente de correlagdo, maior € o peso da variavel secundaria. Entao isso
significa que este método funciona mesmo quando o coeficiente de correlacdo
entre a variavel primaria e a variavel secundéria é baixo. Este é o resultado mais
impressionante desta pesquisa.

Palavras-chave: Amostragem colocalizada. Amostragem multicolocalizada. Co-
estimativa. Coeficiente de correlacdo de Pearson. Cokrigagemcolocalizada. Efeito
de suavizacao. Geoestatistica multivariada. Krigagem com deriva externa. Modelo
Markoviano.Semivariograma cruzado.

)

Fonte: adaptado pela autora (2016) de: <http://www.teses.usp.br/teses/disponiveis/44/44137/tde-14082008-
165227/pt-br.php>

Seguir a apresentagéo conforme a Tabela 8, Fig. 14.


http://www.teses.usp.br/teses/disponiveis/44/44137/tde-14082008-165227/pt-br.php
http://www.teses.usp.br/teses/disponiveis/44/44137/tde-14082008-165227/pt-br.php

APENDICE F - Exemplo de Resumo (outro idioma - incluido no TCC)

ABSTRACT

This master dissertation presents the results of a survey into co-estimation
methods commonly used in geostatistics. These methods are ordinary cokriging,

collocated cokriging and kriging with an external drift. Besides that ordinary

kriging was considered just to illustrate how it does work when the primary

variable is poorly sampled. As we know co-estimation methods depend on a

secondary variable sampled over the estimation domain. Moreover, this
secondary variable should present linear correlation with the main variable or
primary variable. Usually the primary variable is poorly sampled where as the
secondary variable is known over the estimation domain. For instance in oll
exploration the primary variable is porosity as measured on rock samples
gathered from drill holes and the secondary variable is seismic amplitude derived
from processing seismic reflection data. It is important to mention that primary and
secondary variables must present some degree of correlation. However, we do
not know how they work depending on the correlation coefficient. That is the
guestion. Thus, we have tested co-estimation methods for several data sets
presenting different degrees of correlation. Actually, these data sets were
generated in computer based on some data transform algorithms. Five correlation
values have been considered in this study: 0.993; 0.870; 0.752; 0.588 and 0.461.
Collocated simple cokriging was the best method among all tested. This method
has an internal filter applied to compute the weight for the secondary variable,
which in its turn depends on the correlation coefficient. In fact, the greater the
correlation coefficient the greater the weight of secondary variableis. Then it
means this method work seven when the correlation coefficient between primary
and secondary variables is low. This is the most impressive result that came out
from this research.

Key-words: Co-estimation. Collocatedsampling. Collocatedsimplecokriging.
Cross semivariogram. Externaldriftkriging. Markovmodel. Multicollocatedsampling.
Multivariategeostatistics. Pearson'scorrelationcoefficient. Smoothingeffect.

D

Fonte: adaptado pela autora (2016) de: <http://www.teses.usp.br/teses/disponiveis/44/44137/tde-14082008-
165227/pt-br.php>

Seguir a apresentacéo conforme a Tabela 9, Fig. 15.
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APENDICE G — Exemplos de Listas de llustracdes e Tabelas

LISTA DE ILUSTRACOES E TABELAS

50

Tipo N° Titulo p.

Figura |1.1 Distribuicdo percentual da excluséo/inclusao social | 22
em Sao José (1991)

Figura |2.1 Dados totais de populacdo e setores censitarios | 38
para o0 municipio e para a area urbana de S&o José
dos Campos (IBGE,1991).

Figura |2.2 Procedimentos metodoldgicos 40

Figura | 3.1 Estrutura de composicao do indice de exclusao e/ou | 44
inclusao social

Figura | 3.2 Equacbes utilizadas para converter os dados para | 45
geracado das escalas de representacao

Figura | 3.3 Alteracdo resultante do reescalonamento da soma | 49
de escalonamentos sucessivos

Figura | 3.5 Método revisto para a transposicdo de dados |54
percentuais para a escala de representacdo da
exclusédo/incluséo social

Foto 3.7 Especializacdo do indice de distribuicdo de renda e | 57
seu mapa de desvios padrées com a legenda padréo
adotada

Foto 3.8 Espacializacdo do indice de distribuicdo de renda e | 58
seu respectivo mapa de desvios padrbes — Regido
Sul

Foto 3.9 Espacializacdo dos indices de Autonomia de Renda | 61
Original e Revisto

Foto 3.10 Alteracdo resultante do reescalonamento para o | 63
indice de Desenvolvimento Educacional

Foto 3.11 Espacializacdo dos indices de desenvolvimento 64
educacional original e revisto

Grafico | 3.3 Demonstrativo revisto 49

Gréfico | 5.1 Desvio padrao 72

Gréfico | 5.4 Informacé&o por oferta e procura 75

Quadro | 3.1 Calculo do indice de chefes de familia sem 46
rendimento

Quadro | 3.2 Calculo do indice de chefes de familia com 46
rendimento entre 15 e 20 salarios minimos

Quadro | 3.3 Célculo do indice composto de distribuicdo de renda | 47
dos chefes de familia

Quadro | 3.5 AlteracBes causadas no indice de distribui¢cédo de 48
renda pelo método de escalonamento

Quadro | 3.6 Exemplo do célculo do desvio padréo para o indice 56
de distribuicdo de renda

Tabela |2.2 indice de precos 39

Tabela | 3.5 Percentual por demanda 55

Tabela | 4.7 Estatisticas das variac6es mercadoldgicas 62




LISTA DE TABELAS

Tabelal -Funcbes naempresa

Tabela2 - Ciclo de Vida do produto

Tabela3 - Definicdo dos objetivos da empresa
Tabela4 - Custo de producao

Tabela5 — Demanda Mensal dos ultimos quatro anos
Tabela 6 - Relatdrios comparativos

Tabela7 - Situacdes segundo SWOT

Tabela 8 — Matriz SWOT

Tabela9 -Tipos de cenarios

Tabela 10 — Normas I1SO 14000

Tabela 11 — Indicadores de desempenho por produto em periodos
anuais, mensais e semanais

U Fonte: elaboragéo e adaptagdo pela autora (2016)

Seguir a apresentagao conforme a Tabela 10, Fig. 16.
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APENDICE H — Exemplo de Lista de Abreviaturas e Siglas

ABNT

ABRELPE

Anal. mat.
Biol.
CETESB
CONAMA
Dec. est.
FECOP
FOD

Hab.
IBGE

IEA
INMET
IPT

IQR

MCTI
MDL
NBR

OECD

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Associagao Brasileira de Normas Técnicas

Associacédo Brasileira de Empresas de Limpeza Publica e
Residuos Especiais

Andlise matematica

Biologia

Companhia Ambiental do Estado de Séo Paulo
Conselho Nacional do Meio Ambiente

Decreto estadual

Fundo Estadual de Prevencéo e Controle da Poluicédo
First Order Decay = Decaimento de Primeira Ordem
Habitante

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
International Energy Agency = Agéncia Internacional de Energia
Instituto Nacional de Meteorologia

Instituto de Pesquisas Tecnoldgicas

indice de Qualidade de Aterro de Residuos

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacgao
Mecanismo de Desenvolvimento Limpo

Norma Brasileira

Organisation for Economic Co-Operationand Development =
Organizacéo para a Cooperacgédo e Desenvolvimento Econdmico

Fonte: elaboragdo da autora (2016).

Seguir a apresentagcao conforme a Tabela 11, Fig. 17.
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APENDICE | — Exemplo de Lista de Simbolos

53

VN e ™

IA

™

LISTA DE SIMBOLOS

Letra grega Beta

Copyright = copirraite

Maior ou igual a

Menor ou igual a

Euro

Trademark = Marca comercial
Marca comercial registrada
Arroba

Micra

U Fonte: elaboracéo da autora (2016). T

Seguir a apresentacao conforme a Tabela 12, Fig. 18.
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APENDICE J — Exemplo de Sumario

SUMARIO

INTRODUCAO
PLANEJAMENTO AMOSTRAL
LOCAIS OU PONTOS DE COLETA
HABITATS

PERIODO DE AMOSTRAGEM
FREQUENCIA DE AMOSTRAGEM
NATUREZA DO DADO

METODOS DE AMOSTRAGEM
EQUIPAMENTOS

Pegadores

3.1.1.1 Manuais

3.1.1.2 Automaticos

3.1.2 Substrato artificial
3.1.3 Testemunho

3.2

4
4.1
4.2
4.2.1
4.2.2
4.3
4.4

5

6
7
7.1
7.2
8

COLETA, ARMAZENAMENTO E TRANSPORTE

METODOS DE ANALISE
PREPARO DA AMOSTRA
ANALISE DA AMOSTRA
Triagem

Identificac&o e contagem
SUBAMOSTRAGEM
PREPARACAO DE LAMINAS

AVALIACAO DA FREQUENCIA DE DEFORMIDADES
EM MENTO DE Chironomus
SAUDE OCUPACIONAL

SISTEMA DE QUALIDADE ANALITICA
CQA - TRIAGEM
CQA - IDENTIFICACAO DE ORGANISMOS

TRATAMENTO DOS DADOS

REFERENCIAS

ANEXO A - FORMULARIO DE COLETA DE DADOS
ANEXO B — MANUAL DE PROCEDIMENTO
APENDICE A — ARTIGO TECNICO-CIENTIFICO
APENDICE B — EVENTOS SOBRE A TEMATICA

U Fonte: elaboragéo da autora (2016).

Seguir a apresentagao conforme a Tabela 13, Fig. 19.
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37
41
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47
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53
55
56
57
58
59
61
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68
69

81
85
91
94
103
110

54



55

APENDICE K — Exemplo e Explicacbes de Citacdes e Notas de Rodapé

1 INTRODUCAO

As citacdes e as notas de rodapé devem ser elaboradas conforme as seguintes
normas da ABNT: NBR 147274 (em 5.2.1 e 5.5) e NBR 10250.

As citacBes podem aparecer nos seguintes elementos do documento:

a) Pré-textuais — na Epigrafe (elemento opcional) — citacéo direta;

b) Textuais — em qualquer parte do texto ou em notas de rodapé (no final da p.
ou no final da il./tabela) — citac&o direta ou indireta;

c) Pos-textuais — no glossario, apéndices ou anexos, em qualquer parte —
citacdo direta ou indireta.

Considerando que os trabalhos académicos podem conter Notas de Rodapé (que
sempre sao indicadas numericamente), torna-se obrigatéria a utilizacdo do Sistema
Autor-Data de chamada para as citagdes no texto e suas respectivas referéncias,
ao invés do sistema numérico. O sistema alfabético também néo é indicado para
documentos que contém citacdes.

No sistema AUTOR-DATA as chamadas das citacdes podem apresentar-se:

a) pelo sobrenome do autor (es) — até 3 pessoas fisicas (PF), com a data de
publicacdo (ano) do documento citado — obrigatoria mesmo que provavel — e
a p. (quando citagéo direta), ambas sempre entre parénteses (mesma entrada
na Referéncia); ou

Exemplos:
xemp 9
(SOUZA; SILVA; BASTOS, 2000, p. 10)

6\

Segundo Souza, Silva e Bastos (2000, p. 10)
Barros et al. (2015, p. 3)

(BARROS et al., 2015)

b) pela instituicdo e/ou jurisdicdo — até 3 pessoas juridicas (PJ), com a data de
publicacdo (ano) do documento citado — obrigatéria mesmo que provavel — e
a p. (quando citagéo direta), ambas sempre entre parénteses (mesma entrada
na Referéncia); ou ainda

Exemplos:

D

o)

(BRASIL, 2000)
(CETESB; ANA, 2011, p. 42)

A CETESB e a ANA (2011, p. 42)
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c) pela 12 palavra do titulo do documento seguido de reticéncias (quando nédo ha
identificacdo de autoria), com a data de publicagdo (ano) do documento
citado — obrigatéria mesmo que provavel — e a p. (quando citacao direta),
ambas sempre entre parénteses (mesma entrada na Referéncia).

Exemplo:

D

/ “ . 7 . e ~ . .
[ “Os experimentos também adotaram um sistema de classificacdo. Os médicos

recebiam um e-mail mensal com informacgdes sobre quantos antibiéticos
estavam prescrevendo inadequadamente em comparagao aos seus colegas.”
(O MUNDO..., 2016, p. 1).

—/

Observag¢des: Quando uma instituicdo (PJ) € comumente conhecida por sua sigla,
usar preferencialmente a sigla no texto toda em caixa alta, igual a entrada na
Referéncia, padronizando todas as citagées. Lembrando que a 12 mencéo do nome
da PJ no texto deve ser feita por extenso, seguida da sigla entre parénteses, e
sempre constar na lista de siglas.

Exemplo 12 mencéo:

D

(9 A Companhia Ambiental do Estado de Sao Paulo (CETESB) e a Agéncia

Nacional de Aguas (ANA) fizeram uma publicac&o conjunta em 2011, cuja

obra intitulada “Guia Nacional de Coleta e Preservacdo de Amostras”,

2 CITACOES DIRETAS
As citacBes diretas podem apresentar-se:

a) ora com a autoria (PF/PJ) indicada dentro dos parénteses, 0s autores
separados por ponto e virgula (até 3), ou et al. apés o 1° (mais de 3 autores),
em CAIXA ALTA, seguidos pela data — separada por virgula, e pela pagina,
também separada por virgula;

Exemplo:

“O grau de heterogeneidade devera ser avaliado para se verificar como as
caracteristicas de qualidade oscilam no espaco e no tempo.” (CETESB; ANA,
2011, p. 42).

b) ora com a autoria (PF/PJ) indicada fora dos parénteses, os autores
separados por virgula e/ou e antes do ultimo (até 3), ou et al. ap6s o 1° (mais
de 3 autores), em caixa alta e baixa, seguidos pela data separada por virgula
da pagina, ambas entre parénteses;
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Exemplos:

o

(D

Segundo Cambricoli e Félix (2016, p. 1) os dados do Ministério da Saude
apontam que “No ano passado 696 cidades brasileiras foram atingidas

pela chikungunya. Em 2016, ja s&o 2.281 municipios.”

Barros et al. (2015, p. 1) enfatizam que “As Unidades de Conservagao

destinatarias da compensacao podem ser diferentes, conforme o
enquadramento do caso ou do caput do art. 36 ou do 8 3° do mesmo
artigo.”

/

Exemplo: @

com o texto justificado para trechos com mais de 3 linhas, espaco simples

entre as linhas, Letra (fonte) Arial, cor preta, tam. 10, caixa alta e baixa, sem
aspas, com recuo de 4 cm a esquerda, e no fim o autor, data e pagina entre
parénteses;

¢

As Unidades de Conservacdo destinatarias da compensacdo podem ser
diferentes, conforme o enquadramento do caso ou do caput do art. 36 ou do §
3° do mesmo artigo. No caso de empreendimentos que ndo afetam diretamente
Unidade de Conservacdo especifica ou sua zona de amortecimento, a
compensacgdo ambiental serd aplicada somente nas Unidades de Protecéo
Integral. E para empreendimentos que irdo afetar Unidade de Conservacao
especifica ou sua zona de amortecimento aplica-se o § 3° do art. 36 em que a
Unidade afetada, mesmo ndo pertencente ao Grupo de Protegdo Integral,
devera ser beneficiada pela compensacgédo. (BARROS et al., 2015, p. 1).

—/

d)

com texto justificado para trechos com até 3 linhas, espaco 1,5 entre linhas,
com aspas duplas, sem recuo, Letra (fonte) Arial, cor preta, tam. 12, caixa alta
e baixa, autor (dentro ou fora dos parénteses dependendo da redagédo), data
e pagina entre parénteses;

Exemplo:

D

(D

Barros et al. (2015, p. 1) enfatizam que “As Unidades de Conservacdo
destinatérias da compensacdo podem ser diferentes, conforme o
enquadramento do caso ou do caput do art. 36 ou do 8§ 3° do mesmo

artigo.”
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Observacdao: As aspas simples séo utilizadas para indicar um trecho que ja contém

aspas dentro da transcricao literal.
e) com as supressdes indicadas por: [...], 0s acréscimos/comentarios por [ ], e
os destaques/énfase com negrito, grifo ou italico;
Exemplos: @

(P

“O Grau de Impacto é detalhado na legislagao, conforme o art. 31-A. O
valor destinado a compensacdo ambiental obedece a um minimo de
zero e um maximo de 0,5%.” (BARROS et al., 2015, p. 1, grifo meu).

‘Em 1950, foi descoberto que os antibidticos fazem os animais
crescerem mais rapido. [...] fazendeiros de todo o mundo [inclusive no
Brasil] tém injetado o medicamento em seus animais, [...] a resisténcia
bacteriana poderia passar dos animais para os seres humanos.” (O
MUNDO..., 2016, p. 1). )

/

Observacoes: as indicacfes de alteracdes (grifo nosso, grifo meu, grifo do autor —
constante na obra consultada, traduc&o nossa, etc.), devem ser inseridas sempre
entre parénteses, ap0s a chamada da citacao.

f) Acrescidas da inicial ou nome por extenso, do prenome do autor, caso haja
coincidéncia de datas e/ou sobrenomes;
Exemplos: @

.. “(SANTOS, C., 2010).

.. “(SILVA, Carlos, 2013, p. 5).
.. “(SILVA, Paulo, 2011, p. 51).
Segundo B. Santos (2010) “...”

Paulo Silva (2011, p. 51) afirma que “...”

“(SANTOS, B., 2010).

N
g)

Diferenciadas das demais referéncias de um mesmo autor, N0 mesmo ano,
com a incluséo de letras minusculas em ordem alfabética, ap6s a data (sem
espaco), do mesmo modo que nas referéncias;

Exemplos:
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Costa (2013a, p. 81) mostra que “...”
... “(COSTA, 2013b, p. 16).

h) Acrescidas da expressao “apud ou citado por” quando consiste de uma
citacdo de citacao;

Exemplo: g\
N
(D A Lei federal n°® 9.985 (BRASIL, 2000 apud BARROS et al., 2015) “[...],
que instituiu o Sistema Nacional de Unidades de Conservacgéo da
Natureza (SNUC).” ,

Segundo a ABNT (2003 apud FRANCA; VASCONSELOS, 2004) “A NBR
6028 recomenda que ‘a primeira frase deve ser significativa, explicando o

tema principal do documento’ e que em seguida [...]".

J

_/
Observacodes: A expressao apud € a Unica que pode ser usada no texto além das
notas de rodapé.

3 CITACOES INDIRETAS
As citacBes indiretas podem apresentar-se:
a) ora com a autoria (PF/PJ) indicada dentro dos parénteses, 0s autores

separados por ponto e virgula (até 3), ou et al. apés o 1° (mais de 3 autores),
em CAIXA ALTA, seguidos pela data — separada por virgula (e p. opcional);

Exemplos:
o

(D O Ministério da Saude apontou que 696 cidades brasileiras foram
atingidas pela chikungunya em 2015, e neste ano ja contam 2.281
municipios (CAMBRICOLI; FELIX, 2016).

O artigo 36 da Lei federal 9.985 (BRASIL, 2000) estabelece que os
recursos arrecadados devam ser destinados as unidades de
conservacgao existentes na area, independentemente da jurisdi¢cdo do
orgao licenciador (SOUZA; SILVA; BASTOS, 2000).
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b) ora com a autoria (PF/PJ) indicada fora dos parénteses, os autores
separados por virgula e/ou e antes do ultimo (até 3), ou et al. apds o 1° (mais
de 3 autores), em caixa alta e baixa, seguida pela data separada por virgula
entre parénteses (e p. opcional);

Exemplo:
P @)

o)

Segundo Souza, Silva e Bastos (2000) os recursos arrecadados devem ser
destinados as unidades de conservacéo existentes na area, em observacao ao
artigo 36 da Lei federal 9.985 (BRASIL, 2000).

c) com o texto justificado, espaco 1,5 entre linhas, sem aspas e recuo, Letra
(fonte) Arial, cor preta, tam. 12, caixa alta e baixa, autor e data entre
parénteses;

Exemplo:

D

(D A CETESB e a ANA (2011) recomendam o planejamento estatistico como
base de uma investigacdo preliminar, quando ndo se conhece um sistema

em detalhes.

J

—/
d) com as indicacdes de dados/informacdes nao publicados/editados (meios
informais) entre parénteses (informacédo verbal, em fase de elaboracéao,
comunicacdo pessoal, exposicdo oral, etc.), fazendo-se mencédo da
informac&o em nota de rodapé explicativa.
Exempilo:

No referido evento houve manifestacdes contrarias as opinidées dos

palestrantes nos aspectos éticos e morais (informacéo pessoal)™®.

Observacao: Para efeito de veracidade e/ou comprovacao da informacao/dado
citado, recomenda-se citar apenas as fontes formais de informacgao.

e) Acrescidas da inicial ou nome por extenso, do prenome do autor, caso haja
coincidéncia de datas e/ou sobrenomes;
Exemplos: @

(D (SANTOS, B., 2010).

(SANTOS, C., 2010).

(SILVA, Carlos, 2013).

(SILVA, Paulo, 2011).

Segundo B. Santos (2010) a pesquisa contribuiu de forma efetiva para

Paulo Silva (2011) observou em seu estudo que a presenca de
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f) Diferenciadas das demais referéncias de um mesmo autor, no mesmo ano,
com a inclusdo de letras mindsculas em ordem alfabética, apos a data (sem
espaco), do mesmo modo que nas referéncias;

Exemplos:

Costa (2013a) mostrou uma tendéncia mundial dos governos em combater

(COSTA, 2013b).

g) Acrescidas da expressao “apud ou citado por’ quando consiste de uma
citacéo de citacéo;

Exemplo: Q\
/

(D A Lei federal n® 9.985 (BRASIL, 2000 apud BARROS et al., 2015) institui

o Sistema Nacional de Unidades de Conservacdo da Natureza (SNUC),

Segundo a ABNT NBR 6028 (2003 apud FRANCA; VASCONSELOS,
2004), o resumo deve ter paragrafo unico com a primeira frase

abordando o assunto principal do documento.

N
h) Com diversos documentos de mesma autoria, de anos diferentes, citados
simultaneamente, com as datas separadas por virgula.
Exempilo:

(CASTRO; COSTA; COUTO, 1990, 1999, 2003, 2015c).
Apds anos de pesquisa Mattos, Souza e Silva (1997, 2005, 2013, 2016),

i) Com diversos documentos de diversos autores, citados simultaneamente,
separados por ponto e virgula, entre parénteses.
Exemplo:

Diversos autores corroboram com essa mesma opiniao (SANTOS, 1985;
MATTOS; SOUZA; SILVA, 1997; BASTOS, 2014),

4 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé séo separadas do texto por um espaco em branco, travessao de
5 cm da margem esquerda. Quando as notas de rodapé estiverem abaixo das
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ilustracbes ou tabelas, estas se apresentam conforme o manual “Normas de
Apresentagao Tabular” (IBGE, 1993).

As notas de rodapé podem ser de Referéncia ou Explicativas. Para trabalhos
académicos utilizamos as notas explicativas, tendo em vista que ha a
obrigatoriedade de elaborar a lista de referéncias (elemento pds-textual).

Nas notas de rodapé explicativas ndo se aplicam as abreviaturas latinas (Id., Ibid.,
op. cit., loc. cit. etc.), que sdo exclusivas para uso nas notas de referéncia.

As notas de rodapé explicativas apresentam-se:

a)

b)

d)

Numeradas sequencialmente dentro de uma secéo, capitulo ou parte de um
documento;

No rodapé, com o n° arabico sobrescrito (expoente), separado do texto da
nota por 1 espago em branco, texto fonte Arial, tam. 10, espaco simples entre
linhas e um espac¢o em branco entre cada nota;

Com a indicagéo no texto em numeral arabico sobrescrito (expoente), tam. 10,
fonte Arial, ou entre parénteses, tam. 12, fonte Arial, apés a pontuacdo da
frase ou termo a que se refere;

Com o texto das notas iniciando e terminando na p. onde foi inserida, dentro
da area da mancha, em margem pendente alinhada (a partir da 22 linha)

abaixo da 12 letra da 12 primeira palavra.
Exemplos: Y

(D O resultado do calculo3 foi considerado satisfatério como amostra do

entorno pesquisado.

! Comunicacéo oral obtida durante conversa telefénica.

> Fazem parte do conjunto as seguintes localidades norte-americanas: Connecticut,
Maine, Maryland, Massachusetts, New Jersey, New York, Oregon, Pennsylvania,
Rhode Island,Vermont e Washington.

® O calculo foi efetuado através de procedimento pré-estabelecido pelos 6rgaos
competentes governamentais.
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APENDICE L — Exemplo de Referéncias
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[~}
U Fonte: elaboracéo da autora (2016).

Segquir a apresentacéo conforme a Tabela 15.
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APENDICE M — Exemplo de Glossario

GLOSSARIO

Acordo de Marraqueche: Contendo 39 decisdes, o Acordo de Marraqueche
compila principios, natureza, escopo, modalidades e procedimentos dos
mecanismos de flexibilizagdo (MDL, Implementacdo Conjunta e Comércio de
Emissdes). Foi na Africa, na cidade de Marraqueche, durante a
sétima Conferéncia das Partes (COP 7) , que o Acordo de Bonn traduziu-se em
decisbes formais, desencadeando um pacote de regras operacionais para
o Protocolo de Quioto, fazendo nascer, depois de algumas concessdes feitas
entre as partes, o Acordo de Marraqueche. Acordo este que teve por objetivo
principal facilitar o inicio imediato do Mecanismo de Desenvolvimento Limpo -
MDL, regulando o procedimento de certificacéo de projetos, e suas etapas.

Adicionalidade: Critério estabelecido pelo artigo 12 do Protocolo de Quioto, ao
qual estdo submetidos os projetos desenvolvidos através do Mecanismo de
Desenvolvimento Limpo. Sob este critério, uma atividade deve,
comprovadamente, resultar na redugdo de emissOes de Gases de Efeito
Estufa ou no aumento de remocdes de CO, de forma adicional ao que ocorreria
na auséncia de uma atividade de projeto. Tal critério tem como objetivo avaliar se
a atividade proporciona uma reducéao real, mensuravel e de longo prazo para a
mitigacdo das mudancas climaticas.

Albedo: Fracdo de radiacdo solar refletida por uma superficie ou objeto,
expressada em porcentagem. As superficies cobertas por neve tém um alto nivel
de albedo, o albedo dos solos pode ser alto ou baixo; as superficies cobertas por
vegetacdo e 0s oceanos tém um baixo nivel de albedo. O albedo da Terra varia
principalmente devido aos diferentes niveis de nuvens, neve, gelo, vegetacdo e
mudancas na superficie da terra.

Antropico ou Antropogénico: Tudo aquilo que for gerado por ac6es do homem.

Arco do desmatamento: Regido onde a fronteira agricola avanca em direcdo a
floresta e também onde encontram-se os maiores indices de desmatamento da
Amazonia. Sdo 500 mil km2 de terras que vao do leste e sul do Para em direcdo
oeste, passando por Mato Grosso, Ronddnia e Acre.

ARPA: O Programa Areas Protegidas da Amazonia (ARPA) foi lancado em 2002
por meio do Decreto Federal n°® 4.326 e com inicio operacional em 2003, o
programa ARPA objetiva proteger amostras significativas da biodiversidade
amazobnica numa escala inédita, reunindo o estado da arte em biologia da
conservacao e integracao participativa de comunidades locais. Entre 2003 e
2016, o programa visa criar um total de 493 mil km2 de novas unidades de
conservacao, alcancando a protecdo de um total de 563mil km2 de ecossistemas
naturais, sobretudo florestas. O ARPA apenas apolia certas categorias de
unidades de conservacdo e nao contempla terras indigenas ou area militares. De
todas as unidades de conservacdo da Amazonia, o ARPA apdia 26%.


http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Mecanismo-de-Desenvolvimento-Limpo-MDL/48
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/COP/21
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Protocolo-de-Quioto-/61
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Adicionalidade/2
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Adicionalidade/2
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Mecanismo-de-Desenvolvimento-Limpo-MDL/48
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Mecanismo-de-Desenvolvimento-Limpo-MDL/48
http://www.ipam.org.br/abc/glossario/letra/G
http://www.ipam.org.br/abc/glossario/letra/G
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Dioxido-de-Carbono-CO2-/25
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Albedo/79
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Albedo/79
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Antropico-ou-Antropogenico-/3
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Arco-do-desmatamento/92
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Arco-do-desmatamento/92
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/ARPA/91
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/ARPA/91
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Até o final de 2007, um total de 61 unidades ja eram apoiadas pelo ARPA, o que
corresponde a 18% do carbono florestal de todas as areas protegidas da
Amazonia Brasileira.

Fonte: Soares-Filho, et. al. Reducéo das emissdes de carbono por desmatamento no Brasil:
o papel do Programa Areas Protegidas da Amazdnia (ARPA). Belém: IPAM: WWF, 2009.

Atividades de Projeto (MDL): Atividades integrantes de um projeto candidato ao
MDL que proporcionem reducdo da emissdo de Gases de Efeito Estufa ou o
aumento da remocao de CO2. (ver pergunta 20 do ABC das Mudancgas).

Atividades de Projeto de Pequena Escala (MDL): Sao atividades de projeto de
menor escala que sao submetidas a um ciclo de projeto mais agil e com menor
custo de transacéao.

Autoridade Nacional Designada: Os projetos de MDL necessitam de um
monitoramento doméstico feito por partes representantes do governo dos paises
envolvidos no projeto. Autoridade esta que, com muita responsabilidade, aprova
e autoriza os projetos de MDL, a Autoridade Nacional Designada - AND
(Designated National Authority - DNA). A AND devera estar bem auxiliada por
pessoas que compreendam todos os procedimentos e regras do Protocolo no
qgue diz respeito a estruturacdo de um projeto, ao financiamento, ao investidor
externo, as consideracfes do desenvolvimento sustentavel e as leis ambientais.
O Protocolo de Quioto e o Acordo de Marragueche ndo normatizaram todas as
atribuicbes de uma AND, essa funcdo coube a cada pais, que ao estipula-las e
desenha-las devera fazé-lo de maneira que o 6rgdo tenha transparéncia, facilite
a efetividade e a eficiéncia da aprovacdo de um projeto de MDL e preste
coordenacdo ao governo para que, nenhuma requisicao e aprovacdo necessaria
a implementacdo do MDL, em especial no pais hospedeiro, seja obtida com
atraso. Dentre as principais fun¢des da Autoridade Nacional Designada encontra-
se a elaboragdo de uma Carta de Aprovagao (Letter of Approval), feita para
capacitar os projetos. No Brasil a Autoridade Nacional Designada é a Comissao
Interministerial de Mudanca Global do Clima — CIMGC, estabelecida pelo Decreto
Presidencial de 7 de julho de 1999.

Fonte: adaptado pela Autora (2016) de:
IPAM. Glossario. Belém, PA, [20147?]. Disponivel em: <
http://ipam.org.br/glossario/>. Acesso em: out. 2016.

Segquir a apresentagédo conforme a Tabela 16.


http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Atividades-de-Projeto-MDL-/12
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Atividades-de-Projeto-de-Pequena-Escala-MDL-/13
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Atividades-de-Projeto-de-Pequena-Escala-MDL-/13
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Autoridade-Nacional-Designada-/14
http://www.ipam.org.br/saiba-mais/glossariotermo/Autoridade-Nacional-Designada-/14
http://ipam.org.br/glossario/

APENDICE N — Exemplo de indice

INDICE DE ASSUNTOS
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Abades Ver Padres
Abreviaturas, 30-32 Ver também Reducdes, Sinbnimos

Alfabeto

arabe, 24-27
abreviaturas, 24-25
nome de pessoas, 25-26

artigos iniciais, 24
numeros
substituicao, 26-27

cirilico, 28-29
abreviaturas, 28

grego, 30-32
abreviaturas, 31
artigos iniciais, 32

latino, 33-35
abreviaturas, 34

C

Cartas
celestes, 59-63
coordenadas, 59
escala, 60-61
magnitude, 61-63
definicao, 62
designagéo do material, 62-63
constitucionais, 77
manuscritas, 41 Ver também Epistola

N

Nomes

U Fonte: elaboragéo da autora (2016).

Segquir a apresentagéo conforme a Tabela 19.



